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 ورود به سامانه 

جهت ورود به حساب کاربری خود از طریق سامانه خدمات الکترونیک سازمان فناوری اطلاعات به نشانی اینترنتی  

https://sso.ito.gov.ir  های زیر عمل کنید: طبق گام 

 نام کاربری و رمز عبور خود را در کادرهای مربوطه وارد نمایید.  گام اول:

 

 کد امنیتی موجود در تصویر را به طور دقیق در محل مشخص شده وارد کنید.  گام دوم: 

 کلید »ورود« را فشار دهید.  گام سوم:

 

 

 

 

امهنگدرکهاسترمزیهمانعبوررمزوملی،کدحقیقیاشخاصکاربرینام:توجه
فراموشراخودعبوررمزکهصورتیدر.کرده ایدثبتسیستمدرثبت نام
.نماییداقدامعبوررمزبازیابیطریقازمی توانیدکرده اید

https://sso.ito.gov.ir/
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های  شوید. جهت شروع مراحل درخواست مجوز ثبت آدرس پس از ورود به حساب کاربری، وارد پروفایل خود می 

IPمشابه تصویر زیر بر روی لینک »ورود به سامانه خدمات الکترونیک« کلیک نمایید ، : 
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 کارتابل:

های مختلف خدمات الکترونیکی سازمان فناوری  بندی بخش )کارتابل(، دسته   پس از ورود در صفحه نخست سامانه 

 را مشاهده خواهید کرد. 

 

 

 

درخواست  شود. برای شده توسط سازمان فناوری نمایش داده می بندی لیست خدمات ارائهبا انتخاب هر دسته 

 ، روی گزینه شبکه ملی اطلاعات کلیک کنید. رسان نام پیامثبت

  



 رسانپیام  نامثبت  درخواستراهنمای کاربران:                                         فناوری اطلاعات ایران      ن سازما                 

4                                                                                                                     خدمات الکترونیکیسامانه 

 

 ایجاد درخواست جدید 

ی انتخاب شده در جدولی مشابه تصویر  های مرتبط با دسته بندی موردنظر، لیست درخواستدسته پس از انتخاب  

 شده خود را مشاهده و یا حذف نمایید. های ثبتتوانید درخواستشود. در این صفحه می زیر نمایش داده می 

 جهت ایجاد یک درخواست جدید طبق مراحل زیر عمل کنید: 

 روی قسمت »ایجاد درخواست جدید« کلیک کنید.  گام اول:

 

 « انتخاب نمایید. رسان پیامدرخواست ثبت « و نوع درخواست را » شبکه ملی اطلاعاتنوع سامانه را » گام دوم: 

 کلید »تائید و ادامه« را فشار دهید.  گام سوم: 
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 پیشخوان 

تائید نوع درخواست، به صفحه  انتخاب و  از  شوید. در این صفحه مشخصات  می ای مشابه تصویر زیر هدایت  پس 

 شود. شوند نمایش داده می هایی که در مراحل مختلف کارشناسی پرونده صادر می و پیغام  درخواست و نیز اطلاعیه 

 

 

  

   ثبت مشخصات درخواست روی کلید » شروع تکمیل اطلاعات« کلیک نمایید. جهت 
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 شرکتاطلاعات  

های  را ثبت نمایید. برای این منظور طبق گام   شرکتبایست مشخصات  در اولین مرحله از ثبت درخواست مجوز می 

 زیر اقدام کنید: 

 شده وارد نمایید. اطلاعات مربوطه را در کادرهای مشخص  گام اول:

 کلیک کنید.  "ثبت اطلاعات"روی کلید  گام دوم: 

 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 هیات مدیرهاطلاعات 

می پس   مدیره  هیات  اطلاعات  وارد صفحه  ادامه،  کلید  فشردن  و  اطلاعات شرکت  ثبت  قسمت  از  این  در  شوید. 

 های زیر را دنبال کنید: گام 

 کلیک کنید.  "افزودن هیات مدیره"روی دکمه  گام اول:

 

 

کلیک   "تایید و ثبت"و روی دکمه  م مربوطه را تکمیل کنید اطلاعات هیات مدیره را وارد کرده و فر گام دوم: 

 . کنید
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 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.باشدداشتهعضوسهحداقلبایدمدیرههیاتاعضای:توجه
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 رسان پیام مشخصات 

 ، مراحل زیر را دنبال کنید: رسانبخش اطلاعات پیامپس از ورود به 

 را وارد کنید.   اطلاعات مورد نیاز گام اول:

 کلیک کنید.  "تایید و ذخیره"روی کلید  گام دوم: 

 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 هاقابلیت 

های  رسان خود را از لیست موجود انتخاب کنید. به این منظور، گام های پیامها و ویژگی در این بخش باید قابلیت

 زیر را دنبال کنید: 

 های مورد نظر را در لیست نمایش داده شده انتخاب کرده و تیک بزنید. ویژگی  گام اول:

 کلیک کنید.  "تایید و ذخیره"روی کلید  گام دوم: 

 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 نیروی انسانی 

 مجموعه خود را وارد کنید: های زیر، اطلاعات مربوط به نیروی انسانی در این بخش با دنبال کردن گام

و در  کامل کرده  مورد نظررا به صورت جداگانه در فیلدهای  هر بخش  وقتوقت و پاره تعداد پرسنل تمام  گام اول:

 . سپاری این بخش، تیک مربوطه را فعال کنیدصورت برون 

 کلیک کنید.  "تایید و ذخیره"روی کلید  گام دوم: 

 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 مشخصات سرورها 

 های زیر، اطلاعات و مشخصات سرورهای خود را وارد کنید: در این بخش طبق گام 

 کلیک کنید.  "افزودن"بر روی دکمه  گام اول:

 

 

 کلیک کنید.  "تایید و ثبت"فرم نمایش داده شده را تکمیل کرده و روی دکمه  گام دوم: 
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 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 مشخصات سکوها 

 های زیر، اطلاعات و مشخصات سکوهای خود را وارد کنید: در این بخش طبق گام 

 کلیک کنید.  "افزودن"بر روی دکمه  گام اول:

 

 

 کلیک کنید.  "تایید و ثبت"فرم نمایش داده شده را تکمیل کرده و روی دکمه  گام دوم: 
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 کلیک کنید.   "ادامه"روی کلید  گام سوم:
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 نواقص 

توانید  در صورتی که اطلاعات و مدارک مورد نیاز در درخواست شما دارای نقص باشد، در این قسمت از سامانه می 

 مشاهده کرده و نسبت به تکمیل اطلاعات درخواست خود اقدام نمایید. ها را جزئیات آن 

 

 

 

 

 

  

ارسالامکاننباشد،کاملنیازموردمشخصاتومدارککهزمانیتا:توجه
.داشتنخواهدوجودکارشناسیبرایمجوزدرخواست

درهکصورتیدرمجوز،درخواستکارشناسیاعمالازپسباشیدداشتهدقت:توجه
بخشهمیندرنواقصاینجزئیاتشود،اطلاعاتنقصاعلامشماپرونده
.شدخواهددادهنمایش
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 ارسال برای کارشناسی 

در صورتی که اطلاعات و مدارک مورد نیاز در درخواست شما کامل و بدون نقص باشد، در این قسمت از سامانه  

 توانید درخواست مجوز خود را برای کارشناسی ارسال نمایید. می

 

 

 

 

 

تغییرایوویرایشامکاندیگر،«کارشناسیبرایارسال»کلیدفشردنازپس:توجه
واردهکاطلاعاتیصحتازقبلابنابراینداشت،نخواهیدراشدهثبتاطلاعات
.نماییدحاصلاطمینانکرده اید


